
Centrum Onkologii-Instytut im. Marii Skłodowskiej - Curie w Warszawie,   

 największa placówka onkologiczna w Polsce, poszukuje kandydatów/tek na stanowisko:  

Specjalista ds. zamówień publicznych 
Nr ref. SDZP/17/2018 

Miejsce pracy:  Warszawa 

Wymagania: 

• wykształcenia wyższego; 

• co najmniej dwuletniego doświadczenia w zamówieniach publicznych po stronie 
zamawiającego; 

• doświadczenia w przygotowaniu i przeprowadzeniu postępowań o udzielenie zamówień 
publicznych, w tym w sporządzaniu dokumentacji postępowań o udzielenie zamówień 
publicznych; 

• doświadczenia w pracach komisji przetargowych; 

• znajomości przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych i przepisów wykonawczych – 
aktualnej wiedzy z tego obszaru; 

• zaangażowania i inicjatywy; 

• samodzielności i dokładności; 

• umiejętności pracy w zespole; 

• skutecznej komunikacji, w tym umiejętności argumentowania; 

• wysokiej kultury osobistej i etyki zawodowej. 

• mile widziane doświadczenie w obsłudze Bazy Konkurencyjności i umiejętność obsługi systemu 
informacji prawnej LEX. 

 
Do zadań na ww. stanowisku należeć będzie między innymi: 

• przygotowywanie i prowadzenie postępowań o udzielenie zamówień publicznych, w tym 
sporządzanie dokumentacji postępowań o udzielenie zamówień publicznych; 

• nadzór nad poprawnością interpretacji przepisów w zakresie zamówień publicznych; 
• udział w pracach komisji przetargowych; 
• zapewnienie prawnej i formalnej poprawności w zakresie stosowania procedur w ramach 

postępowań o zamówienia publiczne; 
• opracowywanie projektów umów oraz wewnętrznych procedur w zakresie udzielenia zamówień 

publicznych; 
• prowadzenie ewidencji  postępowań. 

Oferujemy: 

• stabilne zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę; 

• ambitne i ciekawe zadania; 

• warunki do poszerzania wiedzy praktycznej; 
• pracę w dynamicznym i zgranym zespole  

• pracę w placówce o ugruntowanej pozycji na rynku 

 

Osoby zainteresowane prosimy o składanie aplikacji (CV) do dnia 15 czerwca 2018 r., w wersji elektronicznej na 

adres e-mail: rekrutacja@coi.pl wpisując w temacie: „Nr ref. SDZP/17/2018”. 

Dokumenty aplikacyjne niezawierające poniższej klauzuli nie będą rozpatrywane:  

W dokumentach należy umieścić klauzulę: „Wyrażam zgodę Centrum Onkologii – Instytutowi im. Marii 
Skłodowskiej – Curie z siedzibą w Warszawie (02-034), ul. Wawelska 15B, na przetwarzanie danych osobowych 



zawartych w mojej aplikacji dla potrzeb procesu rekrutacji na stanowisko specjalista ds. zamówień publicznych, 
zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. 
poz.922. )”.  

 Jednocześnie zastrzegamy sobie prawo kontaktu z wybranymi kandydatami/kami. 

 


