Centrum Onkologii-Instytut im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie,
najwieksza placéwka onkologiczna w Polsce, zatrudni do Dziatu ds. Systeméw Zarzadzania:

Specjaliste ds. administracyjnych

Nr ref. DSZJ/8/2018
Miejsce pracy: Warszawa

Zakres obowiazkow:

o Wspodludziat przy organizacji i koordynacji prac lideréw proceséw Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania (ZSZ).

e Inicjowanie dziatan zwigzanych z wdrazaniem wymagan wynikajgcych z standardéw
akredytacyjnych.

o Wspoludziat w opracowaniu, wdrazaniu, nowelizacji proceséw i dokumentacji ZSZ oraz
standardéw akredytacyjnych.

e Organizowanie i udziat w planowanych auditach wewnetrznych oraz inicjowanie auditéw
doraznych jak rowniez wspoétudziat przy planowaniu auditéw klinicznych.

e Uczestnictwo w auditach zewnetrznych (w tym auditach przeprowadzanych przez jednostki
certyfikujgce).

e Monitorowanie statusu i weryfikacja skutecznosci podjetych dziatan korygujgcych.

e Prowadzenie rejestrow dokumentacji ZSZ.

o Przeprowadzanie szkolen z zakresu normy ISO 9001 / wymagan standardéw akredytacyjnych
dla szpitali.

Wymagania:

o Preferowane wyksztatcenie wyzsze (kierunki medyczne).

e Min. 3 letnie doswiadczenie w pracy w podmiotach leczniczych (szpital) w obszarze wdrozenia
standardoéw akredytacyjnych oraz systemu zarzadzania jakoscig, a takze audytowania
(potwierdzone certyfikatem).

e Udokumentowane szkolenie w zakresie wymagan standardéw akredytacyjnych dla szpitali
oraz ISO 9001:2015i ISO 14001:2015.

e Znajomos¢ narzedzi IT — pakiet MS Office.

e Znajomosc jezyka angielskiego bedzie dodatkowym atutem.

Oferujemy:

e stabilne warunki zatrudnienia (umowa o prace)
e wynagrodzenie adekwatne do posiadanych umiejetnosci
e prace w placowce o ugruntowanej pozycji na rynku

Osoby zainteresowane prosimy o skfadanie aplikacji (CV) do dnia 15.04.2018 r., w wersji
elektronicznej na adres e-mail: rekrutacja@coi.pl wpisujgc w temacie: ,,Specjalista DSZJ/8/2018”.

Dokumenty aplikacyjne niezawierajgce ponizszej klauzuli nie bedg rozpatrywane:

W dokumentach nalezy umiescic klauzule: ,Wyrazam zgode Centrum Onkologii — Instytutowi im. Marii
Sktodowskiej — Curie z siedzibg w Warszawie na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej
aplikacji dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (tekst jednolity . Dz.U. z 2016 r. poz.922)".

Jednoczesnie zastrzegamy sobie prawo kontaktu z wybranymi kandydatami.



