
Centrum Onkologii-Instytut im. Marii Skłodowskiej-Curie w Warszawie,   

 największa placówka onkologiczna w Polsce, zatrudni: 

Kierownika Działu Zamówień Publicznych i Zaopatrzenia 

Nr ref. KDZP/2/2018 

 

Miejsce pracy:  Warszawa 

Zakres obowiązków: 

• nadzorowanie i koordynowanie prac Działu  

• zapewnienie udzielania zamówień publicznych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa 
oraz zgodnie z obowiązującymi procedurami wewnętrznymi, 

• kreowanie i wdrażanie rozwiązań zwiększających efektywność realizacji zadań Działu, 

• tworzenie planu zamówień,  

• monitorowanie wykonania planu, 

• przygotowywanie sprawozdań z udzielonych zamówień i pracy Działu, 

• udzielanie porad i wyjaśnień w zakresie stosowania ustawy prawo zamówień publicznych 

• nadzór nad prowadzonymi postępowaniami przetargowymi, 

• nadzór nad realizacją budżetu, 

• przygotowywanie analiz i raportów z bieżącej działalności Działu 
 

Wymagania: 

• wykształcenie wyższe (preferowane prawnicze, ekonomiczne, finansowe)  

• przynajmniej 3-letniego doświadczenia w pracy na podobnym stanowisku 
• przynajmniej 5-letniego doświadczenia w pracy w obszarze zakupów, zamówień publicznych, 

zaopatrzenia, 
• doświadczenia w kierowaniu zespołem oraz zarządzaniu kontaktami z dostawcami 
• dobra znajomość ustawy prawo zamówień publicznych 

• dobra znajomość pakietu MS Office 

• umiejętności negocjacyjne 
• samodzielność w podejmowaniu decyzji 

• nastawienie na rozwój 
• znajomości języka angielskiego na poziomie komunikatywnym 

 
 

Oferujemy: 

• stabilne warunki zatrudnienia (umowa o pracę) 

• wynagrodzenie adekwatne do posiadanych umiejętności 

• możliwość rozwoju zawodowego oraz udział w ciekawych projektach 

• pracę w placówce o ugruntowanej pozycji na rynku 

 

Osoby zainteresowane prosimy o składanie aplikacji (CV) do dnia 15 marca 2018 r., w wersji 

elektronicznej na adres e-mail: rekrutacja@coi.pl wpisując w temacie: „Rekrutacja  – KDZP/2/2018”. 

Dokumenty aplikacyjne niezawierające poniższej klauzuli nie będą rozpatrywane:  

W dokumentach należy umieścić klauzulę: „Wyrażam zgodę Centrum Onkologii – Instytutowi im. Marii 
Skłodowskiej – Curie z siedzibą w Warszawie na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej 
aplikacji dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie 

danych osobowych (tekst jednolity . Dz.U. z 2016 r. poz.922)”.  

 Jednocześnie zastrzegamy sobie prawo kontaktu z wybranymi kandydatami. 


