Centrum Onkologii-Instytut w Warszawie zatrudni do Dziatu ds. Systeméw Zarzadzania :

Specjaliste ds. administracyjnych
Wymagania:

1.
2.

3,
4.
5

Wyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunki: Zdrowie publiczne, Zarzadzenie i marketing,

Min. 3 letnie doSwiadczenie w pracy w_obszarze zintegrowanych systeméw zarzadzania (jakoSc¢,
bezpieczefstwo informagii, Srodowisko lub BHP) w sektorze ochrona zdrowia, a takZze audytowania
(potwierdzone certyfikatem).

Znajomo$¢ narzedzi IT — pakiet MS Office.

Znajomos¢ jezyka angielskiego bedzie dodatkowym atutem.

Mile widziane udokumentowane szkolenie w zakresie wymagan 1SO 9001:2015 i 1SO 14001:2015.

Do zadan na ww. stanowisku nalezeé¢ bedzie miedzy innymi:

1.

2.

© N o

Wspdtudziat przy organizacii i koordynaciji prac lideréw proceséw Zintegrowanego Systemu Zarzadzania
(ZS2).

Organizowanie i udziat w planowanych auditach wewnetrznych oraz inicjowanie auditow doraznych jak
réwniez wspétudziat przy planowaniu auditéw klinicznych.

Uczestnictwo w auditach zewnetrznych (w tym auditach przeprowadzanych przez jednostki
certyfikujace).

Monitorowanie statusu i weryfikacja skutecznosci podjetych dziatan korygujacych.

Prowadzenie rejestréw dokumentacji ZSZ.

Wspdtudziat w opracowaniu, wdrazaniu, nowelizacji procesoéw i dokumentacji ZSZ.

Monitorowanie zmian w normach odniesienia dotyczacych ZSZ.

Inicjowanie dziatan zwigzanych z wdrazaniem wymagan wynikajacych z nowych norm majacych
zastosowanie w Centrum Onkologii w Warszawie.

Przeprowadzanie szkolen dla nowo przyjetych pracownikéw COIl oraz organizacja szkolen
przypominajacych z zakresu normy 1SO 9001.

Osoby zainteresowane prosimy o skiadanie aplikacji do dnia 31.01.2017 w Kancelarii
(Centrum Onkologii-Instytut im. Marii Sklodowskiej-Curie , 02-781 Warszawa, ul. W.K. Roentgena 5)
w kopertach z dopiskiem REKRUTACJA - Dziat ds. Systemoéw Zarzadzania.

W dokumentach prosimy umiesci¢ klauzule: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o Ochronie Danych Osobowych
(t.Dz.U.z 2015r. poz. 2135 z pézn. zm.)".

Zastrzegamy sobie prawo kontaktu z wybranymi osobami.



