
Centrum Onkologii-Instytut w Warszawie zatrudni do Działu ds. Systemów Zarządzania : 

Specjalistę ds. administracyjnych  

Wymagania: 
1. Wykształcenie wyższe, preferowane kierunki: Zdrowie publiczne,  Zarządzenie i marketing, 
2. Min. 3 letnie doświadczenie w pracy w obszarze zintegrowanych systemów zarządzania  (jakość, 

bezpieczeństwo informacji, środowisko lub BHP) w sektorze ochrona zdrowia, a także audytowania 
(potwierdzone certyfikatem). 

3. Znajomość narzędzi IT – pakiet MS Office.  
4. Znajomość języka angielskiego będzie dodatkowym atutem. 
5. Mile widziane udokumentowane szkolenie w zakresie wymagań  ISO 9001:2015 i ISO 14001:2015.  

 

Do zadań na ww. stanowisku należeć będzie między innymi: 
1. Współudział przy organizacji i koordynacji prac liderów procesów Zintegrowanego Systemu Zarządzania 

(ZSZ). 
2. Organizowanie i udział w planowanych auditach wewnętrznych oraz inicjowanie auditów doraźnych jak 

również współudział przy planowaniu auditów klinicznych. 
3. Uczestnictwo w auditach zewnętrznych (w tym auditach przeprowadzanych przez jednostki 

certyfikujące). 
4. Monitorowanie statusu i weryfikacja skuteczności podjętych działań korygujących.  
5. Prowadzenie rejestrów dokumentacji ZSZ. 
6. Współudział w opracowaniu, wdrażaniu, nowelizacji procesów i dokumentacji ZSZ. 
7. Monitorowanie zmian w normach odniesienia dotyczących ZSZ. 
8. Inicjowanie działań związanych z wdrażaniem wymagań wynikających z nowych norm mających 

zastosowanie w Centrum Onkologii w Warszawie.  
9. Przeprowadzanie szkoleń dla nowo przyjętych pracowników COI oraz organizacja szkoleń 

przypominających z zakresu normy ISO 9001. 
 
Osoby zainteresowane prosimy o składanie aplikacji do dnia 31.01.2017 w Kancelarii  
(Centrum Onkologii-Instytut im. Marii Skłodowskiej-Curie , 02-781 Warszawa, ul. W.K. Roentgena 5)  
w kopertach z dopiskiem REKRUTACJA - Dział ds. Systemów Zarządzania. 

W dokumentach prosimy umieścić klauzulę: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych 
dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o Ochronie Danych Osobowych 
(tj.Dz.U.z 2015r. poz. 2135 z późn. zm.)".  

Zastrzegamy sobie prawo kontaktu z wybranymi osobami. 

 
 

 


